
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผ่นประกาศ หรอืใบปลิวในที่สาธารณะ 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ .ศ. 2535 ก าหนดให้

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมื่อได้รับหนังสือ

อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่

ก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอื่น หรือรัฐวิสาหกิจ

หรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วน

ท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติ

บัญญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้

ครอบครองอาคารหรอืต้นไม ้เพื่อให้ทราบชื่อเจา้ของผู้ครอบครองอาคาร ช่ืออาคาร เลขที่อาคาร หรือข้อความอื่น

เกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 

กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยู่

ด้วย จะต้องขออนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถิ่นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที่ตามกฎหมายนี้ดว้ยเช่นกัน 

การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจาก

เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดใน

การรับอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด 

ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อ

ความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน

เจ้าหน้าที่มีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้

ใช้จ่ายไปจรงิ 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรอืพนักงานเจ้าหนา้ที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 

หรอืใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี้ 

(1)  ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ

ประชาชน 

(2)  มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสือ

อนุญาตหมดอายุ 

(3)  ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา 

หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขออนุญาต

เล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้ว เป็นต้น 
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(4)  ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณา ซึ่งได้แก่ 

บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะ

กลางถนน สวนหย่อม สวนธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่อ

พระราชพิธี รัฐพิธี หรอืการตอ้นรับราชอาคันตุกะหรอืแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสือ

อนุญาต และต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑด์ังนี้ 

(1)  การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน 60 วัน 

(2)  การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งและไม่เกิน 30 วัน 

 เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ

พนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย  

 การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า

พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวาง

โทษปรับไม่เกินหา้พันบาท 

หมายเหตุ : 

กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติม

ได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐานร่วมกัน พร้อม

ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข /เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข /เพิ่มเติมได้ภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด ผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  พนักงานเจ้าหน้าที่จะยัง

ไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสาร

เพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 

กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่น

ประกาศหรือแผ่นปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อน จะแจ้ง

เหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบ

ข้อขัดขอ้ง แตจ่ะไม่เกิน 7 วัน  หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่

พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. 2558 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บรกิาร 

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม   

อ าเภอพาน  จังหวัดเชยีงราย  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 7 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูย้ื่นค าขอยื่นค าร้องขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน 

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

 

2 ช่ัวโมง งานบริการทั่วไป 

ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบล

ดอยงาม อ าเภอพาน 

จังหวัดเชยีงราย 

2) การพิจารณา 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรอืพนักงานเจ้าหน้าที่

ผูม้ีอ านาจอนุญาตได้พิจารณา 

 

1 วัน ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบล

ดอยงาม อ าเภอพาน 

จังหวัดเชยีงราย 

3) การพิจารณา 

พิจารณาออกหนังสอือนุญาต 

 

5 วัน ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบล

ดอยงาม อ าเภอพาน 

จังหวัดเชยีงราย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

แบบค ารอ้งขออนุญาตโฆษณา (แบบ  ร.ส.1) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

2) 

 

แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

ฉบับจรงิ 2 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

3) 

 

ตัวอย่างของแผน่ประกาศหรอืใบปลิวที่จะโฆษณา 

ฉบับจรงิ 2 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

4) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูย้ื่นค าร้อง พรอ้มรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา และยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

5) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูข้ออนุญาต พรอ้มรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แตม่อบให้บุคคลอื่นยื่นค ารอ้ง

แทน) 

- 



4 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

6) 

 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แตม่อบให้บุคคลอื่นยื่นค ารอ้ง

แทน) 

- 

7) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูย้ื่นแทน พรอ้มรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบุคคลธรรมดา แตม่อบให้บุคคลอื่นยื่นค ารอ้ง

แทน) 

- 

8) 

 

ส าเนาหลักฐานหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มอี านาจจัดการแทน

นิตบิุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

เป็นผู้ยื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

9) 

 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มอี านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

เป็นผู้ยื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

10) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล ผู้ยื่นค าร้อง 

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

เป็นผู้ยื่นค ารอ้งดว้ยตนเอง) 

- 

11) 

 

ส าเนาหลักฐานหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มอี านาจจัดการแทน

นิตบิุคคลรับรองส าเนาถูกต้อง และประทับตรานิตบิุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

มอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

12) 

 

ส าเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มอี านาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรองส าเนา

ถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

มอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

13) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคลผูม้อบอ านาจ 

พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

มอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

14) 

 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

มอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

15) 

 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูร้ับมอบอ านาจ ผูย้ื่นค าร้องแทน พร้อม

รับรองส าเนาถูกต้องง 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้ีอ านาจจัดการแทนนิติบุคคล

มอบใหบุ้คคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว

เพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า  

 

ไม่มคี่าธรรมเนียม 

  

 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว

เพื่อการโฆษณาอื่นๆ ที่ไม่เป็นการค้า  

  

ไม่มคี่าธรรมเนียม 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

เลขที่ 349 หมูท่ี่ 4 ต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย  

หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  0 5318 5629  ต่อ  11   

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์ม รส.1 

 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การโฆษณาด้วยการปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลิวในที่สาธารณะ  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา:  

กฎกระทรวง พ.ศ. 2535 ออกตามความใน พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของ

บ้านเมือง พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:    7  วัน 

ข้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   - 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด   - 

 จ านวนค าขอที่นอ้ยที่สุด  - 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรอืโปรยแผน่ประกาศ หรอืใบปลิวในที่สาธารณะ 


