
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลง หรอืใช้ท่ีจอดรถท่ีกลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ 

เพื่อการอื่นตามมาตรา 34 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ

และทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใช

ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่น ทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับ 

ใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น 

  ข้อห้ามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยัง

มีอยู ทั้งนีไ้มวาจะมีการโอนที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอื่นหรอืไมก็ตาม 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บรกิาร 

กองชา่ง 

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม   

อ าเภอพาน  จังหวัดเชยีงราย  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต 

2 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที่ดิน

ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง

จัดท าผังบริ เวณแผนที่สัง เขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่

เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.

จัดสรรที่ดนิ ฯ 

 

7 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 
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ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา

ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาต

ก่อสร้างอาคาร (น.1) 

35 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ  ,  ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ กรณีบุคคลธรรมดา 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนติิบุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ กรณีนติิบุคคล 

- 

3) 

 

ค าขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อ

การอื่น (แบบ ข. 4) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

- 

4) โฉนดที่ดนิ น.ส. 3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจา้ของที่ดินลง

นามรับรองส าเนาทุกหน้า 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

- 

5) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดนิที่ใหใ้ช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่

เจ้าของที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด  

- 

6) หนังสือมอบอ านาจเจ้าของที่ดนิ (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด  

- 

7) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจลงนามแทน     

นิตบิุคคลผู้รับมอบอ านาจเจา้ของที่ดิน (กรณีนติิบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

- 

8) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ            

และค านวณ (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

9) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ 

สถาปัตยกรรม (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

10) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

11) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมี

ลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

12) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 5 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

13) รายการค านวณโครงสร้าง พร้อมลงลายมือช่ือเลขทะเบียนของวศิวกรผูอ้อกแบบ 

(กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใชเ้ป็นที่จอดรถ) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

14) ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร หรอืดัดแปลงอาคาร หรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

หรอืเปลี่ยนการใชอ้าคาร 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  

(บาท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

 - ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท 

 - ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน 

1. อาคารไม่เกิน 2 ช้ัน สูงไม่เกิน 12 เมตร 

2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร 

3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 15 เมตร 

4. ป้าย 

 

50 สตางค์/ตารางเมตร 

2 บาท/ตารางเมตร 

4 บาท/ตารางเมตร 

4 บาท/ตารางเมตร 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

เลขที่ 349 หมูท่ี่ 4 ต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย  

หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  0 5318 5629  ต่อ  11   

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ขออนุญาตดัดแปลง หรอืใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ ข. 4) 

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ เพื่อการอื่น

ตามมาตรา 34 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

หมวดหมู่ของงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏ

กระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:    45 วัน   

ข้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   - 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด   - 

 จ านวนค าขอที่นอ้ยที่สุด  - 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลง หรอืใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ 

เพื่อการอื่นตามมาตรา 34  

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 


