
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย กระทรวงมหาดไทย  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจา้พนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 

         1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน

และถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมืองพัทยา 

              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใชบ้ังคับกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร 

              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง 

              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้

กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถม

ดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมี

พื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรอืแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

     2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 

 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด เพื่อเป็นหลักฐานการ

แจ้งภายใน 7วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้

ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มกีารแจ้ง ถ้าผูแ้จ้งไม่แก้ไขใหถู้กต้องภายใน 7วันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้

แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้อง

ภายในเวลาที่ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่

ถูกต้อง 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บรกิาร 

กองชา่ง 

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม   

อ าเภอพาน  จังหวัดเชยีงราย  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 3 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูแ้จ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามที่ก าหนดให้เจา้พนักงาน

ท้องถิ่นด าเนนิการตรวจสอบข้อมูล 

30 นาที กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

2) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณี

ถูกต้อง) 

1 ช่ัวโมง กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

3) การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา

สถานที่ (กรณีถูกต้อง) 

 

1 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบ

รับแจ้ง 

1 วัน กองชา่ง 

องค์การบริหารส่วน

ต าบลดอยงาม อ าเภอ

พาน จังหวัดเชียงราย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ  ,  ส าเนา 1 ฉบับ 

- 

2) 

 

หนังสือรับรองนติิบุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

- 

3) 

 

แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะด าเนนิการถมดิน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

4) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

 

- 
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ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

6) โฉนดที่ดนิ น.ส.3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พรอ้มเจา้ของที่ดินลง

นามรับรองส าเนา ทุกหน้า 

ฉบับจรงิ 0 ชุด  ,  ส าเนา 1 ชุด 

หมายเหตุ กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใชเ่จ้าของที่ดินตอ้งมหีนังสอืยินยอมของเจา้ของ

ที่ดนิให้ก่อสร้างอาคารในที่ดนิ 

- 

7) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอื่นยื่นแจง้การถมดิน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

8) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดนิกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

9) รายการค านวณ (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผนืเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป วศิวกร

ผูอ้อกแบบและค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีพื้นที่เกิน 

2,000 ตารางเมตรและมีความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตร วิศวกรผูอ้อกแบบและ

ค านวณตอ้งเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตใหป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา

วิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

10) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพื้นที่ของเนินดินติดต่อเป็นผนืเดียวกันเกิน 

2,000 ตารางเมตร และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ตอ้งเป็นผู้

ได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

11) ชื่อและทีอ่ยู่ของผูแ้จ้งการถมดิน 

ฉบับจรงิ 1 ชุด  ,  ส าเนา 0 ชุด 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  

(บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บาท  

 ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้ง ฉบับละ 500 บาท 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

เลขที่ 349 หมูท่ี่ 4 ต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย  

หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร  0 5318 5629  ต่อ  11   

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

แบบฟอร์มใบแจ้งการถมดิน ตามพระราชบัญญัติ - การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543                                        

 

 

ชื่อกระบวนงาน: การแจ้งถมดิน 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 

ประเภทของงานบริการ: : กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน

บริการที่เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

หมวดหมู่ของงานบรกิาร: รับแจ้ง 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บรกิาร: ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ:  7 วัน    

ข้อมูลสถติิของกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน   - 

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด   - 

 จ านวนค าขอที่นอ้ยที่สุด  - 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: การแจง้ถมดิน  

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 


