
 

 

 
คู่มือส ำหรับผู้ปฎิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรให้บริกำรจัดเก็บภำษี : ขั้นตอนการให้บริการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
หน่วยงำนหลักท่ีรับผิดชอบ : งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลดอยงาม 
ผู้จัดท ำ : นางปวีณ์สุดา  วงค์พีระ  ต าแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ 
 

1) ชื่อกระบวนงำน  : ขั้นตอนการให้บริการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

2) วิธีกำรขั้นตอนกำรปฎิบัติงำนและระยะเวลำแต่ละขั้นตอน 
 

 
 

1. ระยะเวลำกำรให้บริกำร  3  นำทีต่อรำย 
2. ช ำระภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงตั้งแต่เดือน กุมภำพันธ์ – เมษำยน ของทุกปี 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรให้บริกำร กำรจัดเก็บภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

 

 

กำรแจ้ง ภ.ด.ส.3 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
กรณีที่ต้องแก้ไขแจ้งผลให้ผู้เสียภำษี

ภำยใน30วัน 
 

 

1.ตรวจสอบแล้วถูกต้อง  
  รอแจ้งกำรช ำระภำษี 
2.ไม่ถูกต้องแจ้งแก้ไขภำยใน15วัน 

 

กรณีช ำระภำษีประจ ำปี 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
ที่เกี่ยวข้อง 
( 2 นำที ) 

 

 

ผู้มีหน้ำที่เสียภำษี 
น ำแจ้งกำรช ำระภำษีมำยื่นช ำระภำษี 

 

ออกใบเสร็จรับเงิน 
( 1 นำที ) 
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1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำหลักฐำนที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน นส.3 , นส.ก , สค.1 , สปก. เป็นต้น 
4. ใบแจ้งกำรช ำระภำษี (ภ.ด.ส.6) 
5. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดท้ำย (ถ้ำมี) 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

3) กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
          พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

4) ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริกำรส่วนต ำบลดอยงำม 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

5) ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
5.1 หมำยเลขโทรศัพท์ 053-185629 ต่อ 12 
5.2 Line official Account กองคลัง  
5.3 https://www.facebook.com/doingam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

https://www.facebook.com/doingam

