
 

 

 
คู่มือส ำหรับผู้ปฏิบัติหน้ำที่เกี่ยวกับกำรให้บริกำรจัดเก็บภำษี : ข้ันตอนกำรขออนุญำตจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงำนหลักท่ีรับผิดชอบ : งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดอยงำม 
ผู้จัดท ำ : นำงปวีณ์สุดำ  วงค์พีระ  ต ำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้ 
 
1)  ชื่อกระบวนงำน  : ขั้นตอนกำรให้บริกำร กำรขออนุญำตจดทะเบียนพำณิชย์ 

2)  วิธีกำรขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนและระยะเวลำแต่ละขั้นตอน 
 

        
 

ระยะเวลำกำรให้บริกำร  60 นำทีต่อรำย 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและก ำหนดระยะเวลำ 
กำรขออนุญำตจดทะเบียนพำณิชย์ 

(ตั้งใหม่/เปลี่ยนแปลงรำยกำร/เลิกประกอบพำณิชยกิจ) 
 
 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 
และแจ้งผลกำรตรวจสอบ 

( 30  นำที ) 
 

 

ผู้ประกอบกำร 
ยื่นค ำร้อง พร้อมเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลในระบบ 
จัดท ำใบส ำคัญกำรจดทะเบียน 
หนังสือรับรอง / ส ำเนำเอกสำร 

( 15 นำที) 
 

รับช ำระค่ำธรรมเนียม 
และออกใบเสร็จรับเงิน 

( 5 นำที ) 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำร 
และลงนำม  
( 5 นำที ) 
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1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. เอกสำรอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น แผนที่สถำนที่ประกอบกำร  เป็นต้น 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

3)  กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
          พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 

4)  ระยะเวลำเปิดให้บริกำร ณ ส ำนักงำนองค์กำรบริกำรส่วนต ำบลดอยงำม 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

5)  ช่องทำงกำรติดต่อสอบถำมข้อมูล 
5.1 หมำยเลขโทรศัพท์ 053-185629 ต่อ 12 
5.2 Line official Account กองคลัง  
5.3 https://www.facebook.com/doingam 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสำรประกอบค ำร้อง 

https://www.facebook.com/doingam

